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Министерства юстиции Республики Тыва

1. общие положения
1.1. Настоящая должностнаJI инструкция разработана в соответствии с

Положением о Министерстве юстиции Ресгryблики Тыва, }твержденным
постановлением Правительства Республики Тыва от 5 марта 20l8 г. Ns 77.

1,2. Главный специалист относится к категории специалистов.
l,з. .Щля работы главным специaulистом принимается лицо, имеющее высшее

юридическое образование пО направлению подготовки (спечишlьности)
<Юриспруленция> без предъявлениJI требований к стФку работы,

1.4, Главный специмист нaвначается на должность и освобождается от

должности министром юстиции Ресгryблики Тыва (да.гrее - Министр) по

представлению начаJIьника отдела взаимодействия в сфере юстиции (лалее _ от.чел),

согласованного с заместителем министра.
1.5. Главный специмист непосредственно подчиtulется Министру, заместителю

министра юстиции Республики Тыва, начальнику и заместителю начtшьника отдела

взаимодействия в сфере юстиции.
1.6. В период временного отс}"тствия (командировка, отrryск, BpeMeHHlUl

нетрулоспособность и т.д.) главного специaшиста исполнение его должностных
обязанностей возлагается на консультанта, который несет ответственность за

неисполнение или ненадлежащее их исполнение в соотвgтствии с законодательством,

1 .7. Главный специaцист до лжен знаmь,.

- КонстlтryциюРоссийскойФедерации;
- АрбитражныйпроцессуальныйкодексРоссийскойФедерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Гражданскийпроцессуальный кодексРоссийскойФедерации;

- Уголовный кодекс Российской Федерачии;

- Уголовно-процессу.шьный кодексРоссийской Федерачии;

- КодекСадминистративногосудопроизводстваРоссийскойФедерации;

- КодексРоссийскойФедерацииобадминистративныхправонарушени,lх;

- Федеральный констиryционный закон от 21 шоля 1994 }lЪ 1-Фкз (о
КонстиT ционном Суде Российской Федерации>;

- Федеральный констлrryционный закон от 17 лекабря 1997 JlЪ 2-ФкЗ (о
Правительстве Российской Федерации);

- Федеральный констиryционный закон от 05 февра,rя 2014 лЬ 3-Фкз (о
Верховном Суде Российской Федераций>;

- Федеральный констиryционный закон от 31 лекабря 1996 г, Jф l-ФкЗ (о
судебной системе Российской Федерации>;
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- Закон Российской Федерации от 26 июrrя 1992 г. Ns 3 l32- 1 кО стаryсе судей
в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 22 декабря 2008 г. Jф 262-ФЗ <Об обеспечении
доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 2 мм 2006 г. ],lb 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 3l мм 2002 г, ]ф 63-ФЗ <Об адвокатской
деятельности и адвокатуре в Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21 ноября 201l г. Ns 324-ФЗ кО бесплатной
юридической помощи в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 17.12.1998 ХЬ l88-ФЗ <О мировых судьях в
Российской Федерации>

- Федеральный закон от 20 авryста 2004 г. N9 11З-ФЗ <О присяжных
заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. лЪ 152-Фз <о персональных
данных);

- Федераrrьный закон от 2 окгября 2007 г. Ns 229-ФЗ коб исполнительном
производстве);

- Федеральный закон от 21 июля 1997 г. Ns 1l8-ФЗ <О судебных приставах);
- Федеральный констиryционный закон от 7 февраля 2011 г. ]',{Ь l-ФКЗ ко

судах общей юрисдикции в Российской Федерации>

- Федеральный закон от 29 декабря 1999 г. N9 2l8-ФЗ <Об общем числе
мировых судей и колиtIестве судебных участков в субъеюах Российской Федерации>;

- Федеральяый закон o,1 22 декабря 2004 г. Ns 125-ФЗ <Об архивном деле в
Российской Федерации>;

- <основы законодательства Российской Федерации о нотариате),
утвержденные ВС Российской Федерации 11 февраля 1993 г. Ns 4462-1;

- Указ Президеrпа Российской Федерации от 09 марта 2004 г. Ns 3l4 (о
системе и структуре федеральных органов исполнительной власти>;

- Указ Президеrrга Российской Федерации от 21 мм 20|2 г. Л! 636 ко
сlруктуре федеральных органов исполнительной в;tасти>;

- постановление Правl.t,гельства Российской Федерации от 31 июля 2008 г. Jф
579 <О бланках исполнительных листов>;

- постановление Правительства Российской Федерации от 13 авryста 1997 г.
-I1! l009 <Об угвержлении правил подготовки нормативных правовых актов
федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации>;

- постановление Правительства Российской Федерации от l июня 2004 г. Ns
260 (О Регламеrrте Правительства Российской Федерации и Положении об Аппарате
Правительства Российской Федерации>;

- основы государственной политики РоссийскоЙ Федерации в сфере
разв}fгия правовой грамотности и правосознания грiDкдан, }твержденныеПрезидентом Российской Федерации 28 апреля 201 l г. М Пр- t l СВ;

- постановление Президиума Совета судеЙ Российской Федерацич от 27
января 20ll г. Ns 25з коб }тверждении Регламента организации размещениJlсведений о находящихся в суде делах и текстов судебных u-o" 

" 
информачионно-

телекоммуникационной сети <ИнтернетD на официальном сайте суда общей
юрисдикции>;



3

- Констиryция Ресrryблики Тыва;

- Констлrryционный закон Республики Тыва от 4 января 2003 г. Ns 97 BX-l
кО стаryсе Главы - Председателя Правrтельства Ресгryблики Тыва>;

- Констиryционный закон Республики Тыва от 31 декабря 2003 г. Ns 95 BX-l
<О Правrгельстве Ресrryблики Тыва>;

- Консти:ryционный закон Республики Тыва от 04,11.1999 N ЗбЗ (О мировых
судьях в Республике Тыва>

- Закон Республики Тыва от 2 июня 200б г. Ns 1779 ВХ-1 (О системе
исполнительных органов государственной власти Ресгryблики Тыва>;

- Закон Республики Тыва от 08.05.201З ЛЪ 1852 ВХ-1 (О нормативньIх
правовых акгах Республики Тыва>;

- Закон Ресrryблики Тыва от 25,|2.2014 Ns 3l-ЗРТ <О судебных участках и

должностях мировых сулей Ресrryблики Тыва>;

- Закон Республики Тыва от 20.12.2010 Ng 235 ВХ-1 (Об обеспечении

доступа к информачии о деятельности Констиryционного суда Республики Тыва и

мировых судей в Ресгryблике Тыва>;

- Закон Республики Тыва от 0'l .12.201'4 }lЪ 8-ЗРТ <О реализации в Ресгryблике

Тыва права граждан на получение бесплатной юридической помощи);

- Закон Республики Тыва от 11,12.2003 N9 464 ВХ-1 (О реryлировании
вопросов, связанных с адвокатской деятельностью на территории Ресrryблики Тыва>;

- Закон Республики Тыва от 12.03.2010 Ns l78l ВХ-2 (Об отдельных
вопросах организации нотариата в Ресгryблике Тыва>;

- Указ Главы Рестryблики Тыва от 22 ноября 2016 г. Ns 204 (О струкгуре

органов исполнительной власти Ресгryблики Тыва>;

- Указ Главы - Председателя Правительства Республики Тыва от 10 июля

2012 г. Ns l94 (об образовании Ддминистрации Главы Республики Тыва и Дппарата

Правительства Республики Тыва>;

- Указ Председателя Правительства Ресrryблики Тыва от 29 ноября 201l г. Ne

204 (о мерах по реализации отдельньlх положений Федерального закона <<о

противодействии коррупции);

-постаноВлениеПравительстВаРесrryбликиТываот16июня2008г.Ns381
<Об лвержлении РегламеЕга Правrгельства Республики Тыва>;

-постановлениеПравительстВаРеспУбликиТываот29.0'7,201зN472(об
утверждениИ ПравиЛ раскрытиЯ органами исполнrгельной власти Ресгryблики Тыва

информачииоподгоТоВкепроектоВнорматиВныхпраВовыхаКгоВирезУлЬтатахих
общественного обсуждения);

- Постановление Правrгельства Республики Тыва от 28,|2,2012 N 729 (о

некоторыХ мерах пО pa-"iuu" ФедеральногО закона кО бесплатной юридической

no"or" в РоссийскойrФедерации> на территории Ресrryблики Тыва>;

- Постановп.rr.Ърч"л"п".r"ч'Р"..ryблики Тыва от 14.03.2017 N 94 (об

утверждении порялка прЙоr"" решений об окаЗаНИИ 
" _ '-'З:::.": "jГ,ТХ

ьa"йчrrои юридической помощи грахданам, оказавшимся в трудной жизненнои

"rч-""Ъо.тановление Правительства Республики Тыва от 05.08.2011 N 495 ко

порядке и размерах *омпе"сuц"и расходов адвокату, связанных с окzванием

ЬЪЪ'йaпоt юридической помощи, в том чIrсле в труднодоступных и маJIонаселеяных

местностях Республики Тыва> ;
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- Постановление Правительства Республики Тыва от 28.11.20|'7 N 525 (Об
утверждении Порядка составленrUI списков кандидатов в присяжные заседатели
Ресrryблики Тыва для федеральных судов общей юрисдикции);

- Распоряжение Правительства Республики Тыва от 10.07.20l7 N 337-р <О

реализации на территории Республики Тыва Указа Президента Российской
Федерации 'О дополнительных мерах по обеспечению единства правового
пространства Российской Федерации" и признании утратившим силу распоряжения
Правительства Ресгryблики Тыва от 9 авryста 2011 г. N 244-р>;

- знание задач и функций органов государственной власти Республики Тыва;

- понJIтие миссии, стратегии, целей Министерства;
- знание основ государственного устройства и управления;
- знание правил юридической техники;
- знание основных принципов обеспечения единства правового прос.Фанства

Российской Федерации;

- знание задач и функций федеральных органов исполнительной власти,
органов исполнительной власти Республики Тыва;

- знание основных направлений и приоритетов государственной политики в
сфере бесплатной юридической помощи и правового просвещениlI;

- технологию организации работы архива судебного участка;
- способы организации работы по обеспечению безопасности сулебной

деятельности, защищенности судебных участков, безопасности мировых судей,
аппаратов мировых судей и граждан, участвуюцих в судебных процессах;

- технологию организации работы по обеспеченlдо доступа к информации о
деятельности мировых судей;

- общие вопросы и порядок информационного обеспечениlI деятельности
мировых судей;

- порядок судебного делопроизводства у мирового судьи;
- содержание организационно-правовогообеспечениядеятельностимировых

судей;

- понимание статуса аппарата мировых судей Республики Тыва: струкryры и
функций;

- знаниJI по организационному, материально-техническому обеспечению
деятельности мировых судей;

* знаниjl по струкryре и состава органов судейского сообщества вРоссийской Федерации;

- требований законодательства Российской Федерации в области
персонlцьных данных и их зациты;

- нilлиtlие высокого ypoBIUI правосознаниJI и правовой культуры9 понимание
социальной значимости своей профессии;

- правилаантикоррупционного поведения, пониманиесвоейответственностиперед обществом и государством;

" l""rfi#;:ff:;'*О'"еННЫХ ИНфОРМационно-коммуникационных 
технологий

::"::Ё#furТ":ж#;Нfuтж""."*rо,чl"ПОП;о"ч"",lо,"Ъжностейминистерства ,rч,vDцv оlttы по направлениЯм 
деятельности

- основы применениJt компьютерной техники;
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- правила в}rутреннего 1рудового распорядка;
- правила по охране труда и пожарной безопасности.

- сlрукryруРаботодателя;

- основы организации труда;

- правила эксплуатации технических средств;

- основытудовогозаконодательства.
1.8. Главный специмист умеmь|
- выяс}ulть точный смысл, содержание нормативных правовых акгов (норм),

используя различные виды толкованI{rl;

- использовать официально-деловой стиль при составлении правовых

документов ненормативного характера;

- использовать правила юридическоЙ техники для составленLш нормативных
правовых актов;

- планировать и рационttльно использовать свое рабочее время;
_ осуществлять анaulктичесryrо рабоry (подготовка аналитических СПРаВОК,

докJIадов, информационно-справочных материа,чов и т.п.);

- сохрашпь высокую работоспособность в экстремальных условиях, при

необходимости выпол}uшь работу в короткие сроки;

- определять цели, приоритеты;

- выполttить поставленшую задачу, исполнить обязательство заранее или к
назначенному времени;

- принимать ответственность за совершенные ошибки;

- своевременнО вьUIвитЬ и предупредить потенциально возможкую

проблемную ситуацию;

-УстанаВлиВатьоткрытые,Уважительныеотношения,осноВанныенаДоВерии
и взаимопонимании;

- поддерживать
коллеюиве;

- собирать и анirлизировать информачию о результатах работы Министерства

по организационному обеспечению деятельности мировых судей;

-ГоТоВитьстатистические'ан.rлитические'спраВочныеиДрУГиематери:шы
по вопросам организационно-правового обеспечения деятельности мирровых судей;

- осуцествлять информационное сопровождение официального интернет-

сайта судебных гrастков;
- работать с разными источниками информации (включм поиск в сети

Итrгернет);

- работать с ан Iлггическими и статистиtlескими данными;

- работать с большим объемом информашии;

- отли.Iать главную информаuшо от второстепенной;

- определить проблемы и возможные причинь1 их возникновения;

- переводlтгь информачию в единый формат;

- приходить к логическим заключениJIм по итогам цроведения анализа,

умение струкryрировать и конкреТизироватЬ суждениJl, формулировать выводы (в

том числе и на основе неполных данных);

- владеть методикой системного анализа;

комфортный морально-психологический кJIимат в
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- готовить служебные письма, вкJIючzlя ответы на обращения
государственных органов, граждан и организаций в установленный срок;

- готовитьрекомендаций;

- ясно, связанно и логиtIно излагать мысли без допущения !рамматических,
орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок;

- rryблично высryпать;

- делиться с коллегами опытом, знаниJIми и эффекгивными пракгиками в
процессе выполнениJI работ;

- самообучаться и усваивать новые знания;

- организовать и провести совещания, конференции, семинары;

- рaврешать конфликгные сrryации;
- устанавливать эффекгивное взаимодействие с коллегами внутри

государственного органа, а также межведомственное взаимодействие;
- предлагать новые идеи, направлеЕные на развитие новых или улучшение

существующих процессов, методов, систем, услуг;
- работать со справочными правовыми системами кКонсультаrп Плюс>,

кГарант> на профессионаJIьном уровне.

2. .Щолжностные обязанности

2.1. .Щолжностные обязанности главного специалиста:
- организовывать свою рабоry на плановой основе;

- обеспечивать выполнение задач, полномочий, фуr*цrй, возложенных него
и нести персональную ответственность за их выполнение;

- подготавливать доклады, отчеты, методические, анаJ,Iитические,
информационные, справочные и иные материаJIы по вопросам, относящимся к его
компетенции;

- по порr{ению руководства принимать участие в рабочих группах, в работе
комиссий, научно-практических конференчий, (круглых столах) и других
совещаниях по вопросам деятельности Министерства;

- вносить предIожениJI в план работы Министерства и отдела по вопросам,
относящимся к его компетенции;

* рассматривать в пределах компетенции Министерства, поступившие
обращения граждан и организаций, готовить проекгы ответов по ним

- осуществлять мониторинг действующего законодательства Российской
Федерации и Республики Тыва в сфере деятельности Министерства;

- своевременно и качественно рассма,гривать поступившие на исполнение
документы, готовить проекты ответов и решений по ним

- осуществJulть мониторинг, обобщать сведения, информацию и ма.ериалы
предоставленные государственными органами, органами местного самоуправления,
организациями по вопросам, относящимся к компетенции Министерства;

- оказыватъ методическую помощь работникам Министерства в рамках своей
компетенции;

- окiljlывать методическую помощь органам исполнительной власти
РеспубликИ Тыва и органам местного самоуправлениJI по вопросам деятельностиМинистерства;
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- проводить консультационно-рtlзъяснительtlуtо работу с гражданами,
обратившимися в Министерство;

- принимать участие в проверках по вопросам деятельности Министерства;

- соблюдать правила делопроизводства, в том числе надлежащим образом

учитывать и хранить полученньlе на исполнение докумекты и материалы,
своевременно сдавать их ответственному лицу при уходе в отrryск, убытие в

командировку, в слуliае болезни или оставленлUI доJDкности;

- выполIUlть установленные законодательством требования к служебному
поведению;

- анализировать деятельность отдела, судебных участков с целью
послед}.ющего устранения выявленных недостатков и закрепленlt l положительных
тенденций

- принимать участие в совещаниJrх Главы Республики Тыва, заместителей
Председателя Правительства Республики Тыва, заседаниях комиссий и рабочих
групп, также в меропрLIятиJIх, в том числе в общественных, организуемых
Министерством;

- выезжать в служебные командировки;

- принимать меры по исполнению поручений Главы - Председателя
Правительства Ресгryблики Тыва, заместителей Председателя Правительства

республики Тыва, министра, заместителя министра, начальника отдела, заместителя

начальника отдела;

- взаимодействовать в установленном порядке с органами прокуратуры,

судебными органами, территориаJIьными органами федеральных органов

исполнительной власти, органами исполнительной власти Ресrryблики Тыва в рамках
компетенции Министерства

- организовать рабоry по взаимодействию с сулебной системой в рамках
полномочий Министерства;

- обеспечить рабоry по взаимодействию с органами нотариата и адвокатуры,

также организовать работу в сферах адвокатуры, бесплатной юридической помощи,

правового просвещения и нотариата в рамках полномочий Министерства;

- осуществлять организационное, финансовое, материtшьно-техниtlеское,

информационное обеспечение деятельности мировых сулей Республики Тыва;

- организовать рабоry по созданию автоматизированных систем и связи на

судебных участках мировых судей;

- осущестыIять комплекс мероприятий, направленных на обеспечение

безопасности мировых судей, а также зданий (помещений) судебных }п{астков

республики;
-орГанизоватьрабоryпообеспечениюкапит{ЦьногоитехническогореМоЕта

и эксплуатацию зданиЙ (помещений) судебных yIacTKoB;

- осуществлять мероприятIrl по обеспечению судебных участков мировых

судеЙ программно-аппаратными средствами, необходимыми для ведения

делопроизводar"ч, "r-rairки, 
а также информационно-правового обеспечения rTx

деятельности;
- обеспечивать коrrгроль за оrryбликованием на сайтах судебных yiacTkoв

информачии о деятельности мировых судеЙ Республики Тыва;

- осуществлять рабоry в сфере обеспечсния граждан бесплатной

юридической помощью в рамках полномочий Министерства, в том числе:
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осуществление функции по координации деятельности органов исполнительной
власти Республики Тыва и подведомственных им учреждений по оказанию ими
гражданам бесплатной юридической помощи;

осуществление информационного обеспечения деятельности по окilзанию
гражданам бесплатной юридической помощи;

организациJI взаимодействия участников государственной системы бесплатной
юридической помощи на территории Ресrryблики Тыва;

организац}rrt работы по окIванию бесплатной юридической помощи гражданам,
имеюцим право на ее поJIг{ение, в случмх и в порядке, предусмоlренных
федеральными законами и законами Республики Тыва;

- обеспечIтгь в пределах своей компетенции защиту сведений, составJIяющих
государствеIlЕ}то тайну;

- организовать размещение информации соответствующих разделов,
относящихся к его деятельности на официальном сайте Министерства

- окzвывать содействие в работе архива мировых судей судебных участков
ресrryблики;

- выполЕять иные поручениJI министра, заместителя министра, начальника
отдела, заместитеJIя начальника отдела;

- приниматъ меры по исполнению поручений Главы - Председателя
Правительства Ресrryблики Тыва, заместлл,гелей Председателя Правительства
Ресгryблики Тыва, министра, начальника отдела;

- выполнять иные поручения министра юстиции Республики Тыва,
заместштеJul минис,гра юстиции, начальника отдела, заместителя начальника отдела.

2.2. В рамках выполнения своих 1рудовых функuий главный специzшист обязан:

- исполнJrть должностные обязанности в соответствии с должностным
регламентом;

- исполнять поручениJI соотв9тствующих руководителей, данные в пределах
их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации и
Республики Тыва;

- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные
интересы граждан и организаций;

- соблюдать служебный распорядок;
- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего

исполнения должностных обязанностей;
_ не рuвглашать сведения, составлJIющие государственную и иную

охранJIемую федеральным законом тайну, а также сведениJI, ставшие ему известными
в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведениJI, касающиеся
частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для
исполнения должностных обязанностей;

- соблюдать этику делового общения;
- не создавать конфликгные ситуации на рабочем месте;
- не совершать действий, которые дискредитируют профессию и реlIутацию

коллег.

3. Права
3.1. Главный специаJIист uлrееm право Hai
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- обеспечение

".оО*оr", оii'Й'"-;;;;"" _. ::fl 'Жа 
ЩИХ ОРГаН И Зационно-тех нических

- ознакомлaо"a ''1* должЕостных обязанностей; условий,

.,пределяющи"" aaо nou' 
ДОЛЖНОСТНой инс.n

оценки эффективност;'u]._" 
обr.чп";;;; ;;;#,'-U"'O 

И иньrми докчментами.

резул ьтативности noo* _ l'no'n'n* ооп*ЙЙ"*аеМОЙ ДОЛЖНО"", no""p""""

должностного роста; 
, r ессиональной ;;;;;ъ;;#- ,r;#ilНо 

"""iT;;#};

- получение
нео бх од и м ь, х, ;;, ;.,"";#",,1ffi :у," #rii;;1" #1Н: х"т --х # "l.JiH;";'О"i"^"Х::;СОВФшенствоuч,,r"о."*-п"пъ.rrмrпr.rерства; __,_,]

aОaУоuрar"""фо т-йнУСТаНОВЛеННОМ 
ПОРЯДY к сведенIдIм, составляющим

'..'ОП"Ъо"ч"Й;;;J;.^:,i;.ИСПОЛНеНИе 
ДОЛЖНОСТНЫХ ОО".u""о""JЙ связано с

^"___ Досryп в установленном порядке в lобязанностей 
" aоaудuрar""""ar" органы, ссвязи 

с исполнением должIIостных
ОбЩеСтвенные объединени" 

";;;;;""##;;,":P'u""' 
МеСТНОГО caмoytlpaBлeнIrl,- озЕакомл.пr.':Y_lИНЫеОРгаЕизации;

ДокумеIпами о" ,;;;;;; 
С ОТЗЫВаМИ О еГО ПРОфессиональной деятельЕости и другими

:rg:,];.;;;;"#"rfir" Н ifr:}:fii"; ТЁ':лlУ": 
n'"no.o оЙ а также Еа

материalJIов; lrrrvDru.цtlыx ооъяснений и Других документов. и
- защиту своих сведений;
- профессионалr

стажировку; 'НУЮ ПеРеПОДГОТОВКУ, повышение квалификации и
- членство в профессиональном союзе;
- проведепие по его зiulвлеЕию служебной проверки;

пчоr..r"il,иту 
своих прав и законных интересов, вкJIючIU{ обжалование в суд их

."*";"r#;J#;TBeHHoe ПеНсиоЕное обеспечение в соответствии с
З,2, !ля выполнения возложенных обязанностей главный специitJ-Iист вправеi- взаимодействовать со структурными подразд"п""-r" 

- 

Йrir"r.р.r"ч,органами государственной власти, ор.ч"чй" местного самоуправления, гражданами,предпрIIJIти,Iми, у{реждениями, организациями в пределах комItЕтеIlцииМинистерства;

- в соответствии с действующим законодательством запрашивать и получатьот структурных подразделений Министерства, органов государственной власти иместЕогО самоуправлеНия, иных органов и организаций информацию, матери.UIы вобъемах' необходимых цIЯ осуществлениlI полномочий, возложенных наМинистерство;

- вносrгь предложениJ{
совершенствования работы отдела;

начальнику отдела по вопросам улучшениJ{,



10

з.з. Главный СПеЦИМИСТ О'УЧ"'"a1::*

пDедусмотренные законодательством Рос_сийскои

;Ё;i;'й;Ъ;,терства и порr{ениJIми министа,

иньlе права
Федерации,

и обязанности,
Республики Тыва,

4. Ответственность

У*т';НЖffi h::"Тfl";ffi"""."Т;-;rж;;т:*fi,ъ-::"#ý;^ЧЁ
обязанностеЙ, предусмотренных настояЩео о"""-;;;;;'i",J,lи*"и Федерации] 

___

чстановленном действующим 1РУДОВЫМ ЗаКОНОДаТеЛЬU"#,;;;;-; проu.... .uо.й

за правонару;;;'" пр""у*"иJl,_совершенные 
в процес(

деятельности, : ::#th**:;,ъ*ъ.ffi:н"'"#н";i}:-**-ИВНЫ*
i.опоuпurrигражданскиМ'u*О"'}i'-:"_'_'";;;,;;; _ в порядке, установленЕомУ'""":""'';; _fi".r"".r". 

ушерба организаци-и

действ}тощим,руоо"",,,ч*JйоЪ,"оu,i"оon 
Российской Федерачии,

5. Заключительные поло,кенпя

5.1. Эффекгивность''";Й;;,;'"-,;::1__Ф*ой 
деятельвости главItого

специаJIиста оцениваgгся no сп,дующим показателям:

_ исполнен,. оо*уn^.п,Ьв, '-посy1]1:ШТ ;J'"J:ф;:IЬЖ;'Ь;Х'^.*'.
il:ж.х*.ý}JI"Ёif ,::""#"i.!ii$:i"J*:ъ*ft ъ::#ж*ъ,у,",""
i;;;;;;;-"льсiва Республики Тыва и министр

- использование современных методов работы и информаuионных

Допжностныхобязанностей,преДУсмотренныхдолжностным

o"nT""iuY""cT'o 
выпопненной работы, в том "r"a_:..::,,:*:::::: 

ПРОеЮОВ

правовых аюов, служеб;;';;_й;;*, инqормачиоЕно_аналитических 
записок,

справок, отчетов и иных до*уй""о", связанЕых с исполнеЕием должностных

"б".*""1::;льтативIiость мероприятий (совещания, семинары, конференции,

форумЫ и другие ",ропр"",й1, 
u под,о,о"п' и проведении которых приЕимал

участие работник; 
._ л _лКатД D ..nr,r Ltиспе по Dеil,тизации поруrений Президента

- инициативность в работе, в том числе по

Российской Федерации, iЙi"i Г",пуОлики Тыва, Прu"*,п"""u Республики Тыва и

министра юстиции Ресrryблики Тыва;

- участие " 
оо*й",""",* I'r',ponp,""*x Министерства юстиции Республики

Тыва. _ _ л _"-.-.лл-,, лii l,u."
5.2. Ознакомление работника с настоящей должностной инструкциеи

осуществляетс, np, ,rрr"п,ra ,а работу до подписаниJI lфудового договора,

5.З. (Dаlсг ознакомлени.я работника с настоящей инструкцией подверждается
подписью в листе ознакомлениrI, являющемся неотьемлемой частью насТояЩей
инструкции.

технологий;
- исполнение

Заместитель министра
А.А. Ондарua"
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Лист ознакомлениJI с должностной инструкцией
м
п/п

амилиJI, имя, отчествоФ
та и роспись

в ознакомлении
Да та и номер

акга о
назначении на

должность

Да та и номер
акга об

освобождении
от должно

Да

сти


