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Об утверждении документов, определяющих политику в отношении 
обработки персональных данных в отделе обработки, хранения актов 

гражданского состояния и в территориальных органах ЗАГС 
_______________ Министерства юстиции Республики Тыва______ ________

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 
от 27.05.2003 № 25-ФЗ «О системе государственной службы Российской 
Федерации», от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 
Российской Федерации», от 15.11.1997 № 143-ФЭ «Об актах гражданского 
состояния», Постановлением Правительства Российской Федерации от 
21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на 
обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 
законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 
государственными или муниципальными органами», ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые к настоящему приказу:
1.1. правила обработки персональных данных в отделе обработки, 

хранения актов гражданского состояния и в территориальных органах ЗАГС 
Министерства юстиции Республики Тыва (далее -  органы ЗАГС) (приложение 
№ 1);

1.2. правила осуществления внутреннего контроля соответствия 
обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных 
в органах ЗАГС, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных данных», принятые в соответствии с ним нормативными 
правовыми актами и правовыми актами Министерства юстиции Республики 
Тыва (приложение № 2);

1.3. перечень информационных систем персональных данных органов 
ЗАГС Министерства юстиции Республики Тыва (приложение № 3);



1.4. перечни персональных данных, обрабатываемых в органах ЗАГС 
Министерства юстиции Республики Тыва в связи с предоставлением 
государственных услуг и осуществлением государственных и иных функций 
(приложение № 4);

1.5. перечень должностей в Министерстве юстиции Республики Тыва, 
замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных 
данных, либо осуществление доступа к персональным данным (приложение №

1.6. должностные обязанности лица, ответственного за организацию 
обработки персональных данных в органах ЗАГС Министерства юстиции 
Республики Тыва (приложение № 6);

1.7. порядок доступа государственных гражданских служащих 
Республики Тыва, замещающих должности государственной гражданской 
службы в органах ЗАГС Министерства юстиции Республики Тыва, 
работников, занимающих должности служащих, не отнесенных к должностям 
государственной гражданской службы Республики Тыва, в помещения, в 
которых ведется обработка персональных данных (приложение № 7).

2. Назначить ответственным лицом за организацию обработки 
персональных данных в органах ЗАГС главного специалиста отдела 
обработки, хранения актов гражданского состояния Министерства юстиции 
Республики Тыва Донгак Чимис Валерьевну.

3. Ответственным лицам обеспечить применение документов, 
определяющих политику в отношении обработки персональных данных в 
органах ЗАГС.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
заместителя министра юстиции Республики Тыва Москаленко Т.Н.

И.о. министра Б.Ш. Очур



Приложение № 1 
к приказу Министерства 
юстиции Республики Тыва 
от « i £ » _  г. № £ 9 -

Правила обработки персональных данных в отделе 
обработки, хранения актов гражданского состояния и в территориальных 

органах ЗАГС Министерства юстиции Республики Тыва

1. Общие положения
f

1.1. Правила обработки персональных данных в органах ЗАГС (далее -  
Правила) устанавливают процедуры, направленные на выявление и 
предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере 
персональных данных, а также определяют политику органов ЗАГС как 
оператора, осуществляющего обработку персональных данных, и для каждой 
цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых 
персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых 
обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при 
достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

1.2. Обработка персональных данных в органах ЗАГС выполняется с 
использованием средств автоматизации или без использования таких средств 
и включает сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение).

Обезличивание персональных данных в органах ЗАГС не осуществляется.
В органах ЗАГС для автоматизированной обработки персональных 

данных применяются информационные системы персональных данных, 
оператором которых является федеральный орган исполнительной власти, 
осуществляющий функции по контролю и надзору за соблюдением 
законодательства о налогах и сборах.

1.3. Обработка персональных данных в органах ЗАГС осуществляется с 
соблюдением принципов и условий, предусмотренных настоящими 
Правилами и законодательством Российской Федерации в области 
персональных данных.

1.4. В органах ЗАГС к работе с персональными данными допускаются 
лица, занимающие государственные должности Республики Тыва, лица, 
замещающие должности государственной гражданской службы Республики 
Тыва в органах ЗАГС, и лица, замещающие должности, не являющиеся 
должностями государственной гражданской службы Республики Тыва в 
органах ЗАГС (далее -  служащие ЗАГС), в должностные обязанности которых 
входит обработка персональных данных либо осуществление доступа к 
персональным данным, в соответствии с Перечнем, указанным в Приложении 
№ 5 настоящего приказа.



Служащие ЗАГС, замещающие должности, включенные в Перечень 
должностей, уполномочены осуществлять обработку персональных данных 
либо осуществлять доступ к персональным данным в органах ЗАГС. 
Обработка персональных данных либо доступ к персональным данным, за 
исключением общедоступных персональных данных, служащими ЗАГС, не 
уполномоченными на совершение таких действий с персональными данными 
в порядке, предусмотренном настоящими Правилами, в органах ЗАГС 
запрещены.

Отделом обработки, хранения актов гражданского состояния 
Министерства юстиции Республики Тыва осуществляется ведение перечня 
лиц, которые уполномочены осуществлять обработку персональных данных 
либо осуществлять доступ к персональным данным в органах ЗАГС.

Служащие ЗАГС, уполномоченные осуществлять обработку 
персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в 
органах ЗАГС, могут осуществлять обработку персональных данных как 
неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

1.5.Действие настоящих Правил не распространяется на отношения, 
возникающие при:

- организации хранения, комплектования, учета и использования 
содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных документов в соответствии с Федеральным 
законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 
Федерации»;

обработке персональных данных, отнесенных в порядке, 
установленном Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О 
государственной тайне», к сведениям, составляющим государственную тайну.

2. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение 
нарушений законодательства Российской Федерации в сфере

персональных данных

Для выявления и предотвращения нарушений, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации в сфере персональных данных, в 
органах ЗАГС используются следующие процедуры:

2.1. Осуществление внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям к защите персональных данных.

2.2. Ознакомление служащих ЗАГС, которые уполномочены осуществлять 
обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным 
данным в органах ЗАГС, с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите 
персональных данных), правовыми актами Республики Тыва и Министерства 
юстиции Республики Тыва по вопросам обработки персональных данных.

Перед началом обработки персональных данных служащие ЗАГС, 
которые уполномочены осуществлять обработку персональных данных либо 
осуществлять доступ к персональным данным в органах ЗАГС, подписывают



Типовое обязательство гражданского служащего (работника), 
непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае 
расторжения с ним служебного контракта (контракта) или трудового договора 
прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи 
с исполнением должностных обязанностей, утвержденное приказом 
Министерства юстиции Республики Тыва от 08.10.2021 № 132 (далее -  
Типовое обязательство служащего), и предоставляют его в отдел кадрового и 
правового обеспечения Министерства юстиции Республики Тыва.

Обработка персональных данных, за исключением общедоступных 
персональных данных, служащими ЗАГС до момента подписания Типового 
обязательства служащего запрещается.

Подписание служащими ЗАГС Типового обязательства служащего, 
предусмотренного настоящими Правилами, обеспечивает отдел кадрового и 
правового обеспечения Министерства юстиции Республики Тыва.

2.3.Ограничение обработки персональных данных достижением цели 
обработки.

2.4. Соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных 
данных заявленным целям обработки.

2.5. Осуществление обработки персональных данных в соответствии с 
принципами и условиями обработки персональных данных, установленными 
законодательством Российской Федерации в сфере персональных данных.

2.6. Недопущение объединения баз данных, содержащих персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, не совместимых между 
собой.

2.7. Обеспечение при обработке персональных данных точности 
персональных данных, их достаточности, а в необходимых случаях -  
актуальности по отношению к целям обработки персональных данных.

2.8. Соблюдение условий при хранении носителей персональных данных, 
обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих 
несанкционированный доступ к ним, посредством принятия мер обеспечения 
безопасности, включающих:

2.8.1. Хранение бумажных и машинных носителей информации 
(магнитные и оптические диски, флеш-накопители, накопители на жестких 
магнитных дисках, твердотельные накопители и другие), содержащих 
персональные данные (далее - машинные носители персональных данных), 
только в помещениях, включенных в перечень помещений, в которых 
осуществляется обработка, в том числе хранение, персональных данных 
(носителей персональных данных) в органах ЗАГС, утвержденный правовым 
актом Министерства юстиции Республики Тыва, в условиях, исключающих 
возможность доступа посторонних лиц к персональным данным, в 
закрываемых сейфах или шкафах (ящиках).

2.8.2. Раздельное хранение персональных данных, обработка которых 
осуществляется в различных целях, определенных настоящими Правилами, на 
разных материальных носителях, которое обеспечивается органами ЗАГС, 
осуществляющими обработку персональных данных неавтоматизированным



способом (без использования средств вычислительной техники).
2.9. Принятие мер по обеспечению безопасности персональных данных 

при их обработке в ФГИС ЕГР ЗАГС, операторами этих информационных 
систем во взаимодействии с Министерством юстиции Республики Тыва.

3. Цели обработки персональных данных

3.1. В органах ЗАГС обработка персональных данных осуществляется в 
следующих целях:

3.1.1. обеспечение рассмотрения обращений граждан, поступивших в 
органы ЗАГС, в том числе организация личного приема граждан.

3.1.2. Предоставление государственных услуг и осуществление 
государственных и иных функций органов ЗАГС.

4. Содержание обрабатываемых персональных данных

4.1. Служащими ЗАГС, которые уполномочены осуществлять обработку 
персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в 
органах ЗАГС, допускается обработка персональных данных всех категорий, 
которые обрабатываются в органах ЗАГС.

4.2. Содержание обрабатываемых персональных данных для каждой цели 
обработки персональных данных определено Перечнями персональных 
данных, обрабатываемых в органах ЗАГС в связи с реализацией служебных 
или трудовых отношений, а также в связи с осуществлением государственных 
и иных функций.

5. Категории субъектов персональных данных

5.1. В органах ЗАГС обрабатываются персональные данные следующих 
субъектов персональных данных:

5.1.1. Физических лиц в рамках рассмотрения обращений граждан.
5.1.2. Физических лиц, обработка персональных данных которых 

осуществляется в рамках предоставления государственных услуг и иных 
функций органов ЗАГС.

5.1.3. Иных физических лиц, обработка персональных данных которых 
производится в целях, установленных настоящими Правилами.

5.2. Категории субъектов персональных данных для каждой цели 
обработки персональных данных определяются Перечнями персональных 
данных, обрабатываемых в органах ЗАГС в связи с реализацией служебных 
или трудовых отношений, а также в связи с осуществлением государственных 
и иных функций.

5.3. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных», получение согласий субъектов 
персональных данных на обработку их персональных данных органом ЗАГС 
обеспечивается структурными подразделениями органов ЗАГС, которые



осуществляют сбор персональных данных у субъектов персональных данных.
Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных 

данных органом ЗАГС, полученные в письменной форме, хранятся в органах 
ЗАГС, которые осуществляют сбор персональных данных, в течение трех лет с 
даты прекращения обработки персональных данных соответствующих 
субъектов персональных данных.

Ответственность за наличие согласия субъектов персональных данных на 
обработку их персональных данных органом ЗАГС несут руководители 
органов ЗАГС, которыми осуществляется сбор персональных данных.

6. Сроки обработки и хранения персональных данных

6.1. Сроки обработки и хранения персональных данных в органах ЗАГС 
определяются правовыми актами, регламентирующими порядок их сбора и 
обработки.

В случае если правовыми актами конкретный срок обработки и хранения 
персональных данных не установлен, то их обработка осуществляется до 
достижения цели обработки персональных данных или утраты необходимости 
в достижении цели обработки персональных данных.

6.2. Срок хранения персональных данных в электронном виде должен 
соответствовать сроку хранения персональных данных на бумажных 
носителях, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации.

6.3.В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 
обработку его персональных данных органами ЗАГС обработка 
соответствующих персональных данных в органах ЗАГС должна быть 
прекращена, если органы ЗАГС не вправе осуществлять обработку таких 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на 
основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» или другими федеральными законами.



Приложение № 2 
к приказу Министерства 
юстиции Республики Тыва 
от « # » jUQA  г . № _ ^ V _

Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям к защите персональных данных в 

органах ЗАГС, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных данных», принятые в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами и правовыми актами 
Министерства юстиции Республики Тыва

1. Настоящими Правилами определяются процедуры, направленные на 
выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской 
Федерации в области персональных данных, основания, порядок, формы и 
методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям к защите персональных данных.

2. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия 
обработки персональных данных установленным требованиям в органах ЗАГС 
Республики Тыва организовывается проведение плановых и внеплановых 
проверок условий обработки персональных данных.

2.1. Плановые проверки условий обработки персональных данных 
проводятся по решению заместителя министра юстиции Республики Тыва по 
предложению лица, ответственного за организацию обработки персональных 
данных в органах ЗАГС, не реже одного раза в год.

План проведения плановых проверок утверждается заместителем 
министра юстиции Республики Тыва и доводится до органов ЗАГС, в которых 
запланировано проведение плановой проверки, не менее чем за 14 рабочих 
дней до даты начала проверки.

2.2. Внеплановые проверки условий обработки персональных данных 
проводятся на основании поступившего в Министерство юстиции Республики 
Тыва письменного обращения субъекта персональных данных или 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных о 
нарушениях обработки персональных данных по предложению лица, 
ответственного за организацию обработки персональных данных.

3. Проверки условий обработки персональных данных в органах ЗАГС 
осуществляются комиссией, образуемой правовым актом Министерства 
юстиции Республики Тыва (далее -  Комиссия) из числа лиц, замещающих 
должности государственной гражданской службы Республики Тыва в 
органах ЗАГС, и иных лиц, замещающих должности, не являющиеся 
должностями государственной гражданской службы Республики Тыва, в 
органах ЗАГС (далее -  служащие ЗАГС), которые уполномочены 
осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к



персональным данным в органах ЗАГС. При этом председателем Комиссии 
является лицо, ответственное за организацию обработки персональных 
данных в органах ЗАГС.

В проведении проверки не может участвовать служащий органов ЗАГС 
прямо или косвенно заинтересованный в ее результатах.

4. Проведение внеплановой проверки организуется в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления соответствующего обращения.

5. При проведении плановой проверки условий обработки персональных 
данных в орган ЗАГС должны быть полностью, объективно и всесторонне 
установлены:

-  соблюдение порядка доступа к персональным данным, включая 
наличие у служащих ЗАГС полномочий осуществлять обработку 
персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в 
органах ЗАГС;

-  соблюдение порядка доступа служащих ЗАГС в помещения, в 
которых осуществляется обработка, в том числе хранение, персональных 
данных (носителей персональных данных) в органах ЗАГС;

-  соблюдение требований при обработке персональных данных, 
осуществляемой неавтоматизированным способом;

-  выполнение принимаемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных, применяемых в органах ЗАГС.

6. Комиссия при проведении проверки условий обработки персональных 
данных в органах ЗАГС имеет право:

-  запрашивать у служащих ЗАГС информацию, необходимую для 
реализации полномочий;

-  вносить руководителю органа ЗАГС предложения о 
совершенствовании правовых, организационных и технических мер по 
обеспечению безопасности персональных данных в органе ЗАГС, а также 
предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности служащих 
ЗАГС, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в 
области персональных данных и документов, определяющих политику 
органов ЗАГС в отношении обработки персональных данных, а также 
правовых актов Министерстве юстиции Республики Тыва по вопросам 
обработки и защиты персональных данных.

7. Членами Комиссии должна обеспечиваться конфиденциальность 
персональных данных, которые стали известны в ходе проведения проверки 
условий обработки персональных данных в органах ЗАГС.

8. Плановая проверка условий обработки персональных данных в 
органах ЗАГС должна быть завершена не позднее чем через 30 календарных 
дней со дня принятия решения о ее проведении. Внеплановая проверка должна 
быть завершена не позднее чем через 15 календарных дней со дня принятия 
решения о ее проведении.

9. Решение Комиссии считается правомочным, если оно принято не



менее чем половиной ее членов. Решение оформляется заключением 
Комиссии, которое должно содержать результаты проведенной проверки и 
меры, необходимые для устранения выявленных нарушений.

В случае несогласия с принятым решением каждый член Комиссии 
вправе изложить в письменном виде свое мнение, которое подлежит 
обязательному приобщению к заключению Комиссии.

10. По результатам проведенной проверки условий обработки 
персональных данных в органах ЗАГС лицо, ответственное за организацию 
обработки персональных данных в органах ЗАГС, докладывает заместителю 
министра юстиции Республики Тыва заключение о результатах проведенной 
проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений.

11. По существу, вопросов, поставленных в обращении субъекта 
персональных данных или уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных, лицо, ответственное за организацию обработки 
персональных данных в органах ЗАГС, в течение 5 рабочих дней со дня 
окончания проверки дает письменный ответ заявителю.

12. Ответственность за соблюдение настоящих Правил возлагается на 
лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в 
органах ЗАГС.



Приложение № 3 
к приказу Министерства 
юстиции Республики Тыва 
от « •// » ,Ш1Л 2022 г. №

Перечень информационных систем персональных данных органов ЗАГС 
Министерства юстиции Республики Тыва

№
п/п

Наименование 
информационной системы 
персональных данных

Цель обработки

1. Федеральная государственная 
информационная система 
ведения «Единого 
государственного реестра 
записей актов гражданского 
состояния»

Г осударственная регистрация 
актов гражданского состояния, 
выполняемая с целью охраны 
имущественных и личных 
неимущественных прав 
граждан, а также в интересах 
государства.



Приложение № 4 
к приказу Министерства 
юстиции Республики Тыва 
от « i i »Л £ Л 2022 г. № ] &

Перечни персональных данных, обрабатываемых в органах ЗАГС
Министерства юстиции Республики Тыва в связи с предоставлением 

государственных услуг и осуществлением государственных
и иных функций

Единый государственный реестр записей актов гражданского 
состояния:

- фамилия, имя, отчество, пол, год, месяц, дата рождения, место рождения, 
адрес, семейное положение;

- социальное положение, образование, место работы и должность (или 
источник дохода) указывается для актовых записей, составленных до 1999 
года;

- специальные категории персональных данных: национальность, причина 
смерти (медицинский диагноз).

1. при государственной регистрации рождения:
1.1. фамилия, имя, отчество, пол, дата и место рождения ребенка, 

мертворожденный, живорожденный, количество родившихся детей (один, 
двойня или более детей), сведения о документе, подтверждающем факт 
рождения ребенка;

1.2. фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство, 
национальность (вносится по желанию заявителя), место жительства 
родителей (одного из родителей);

1.3. сведения о документе, являющемся основанием для внесения 
сведений об отце;

1.4. фамилия, имя, отчество и место жительства заявителя либо 
наименование и юридический адрес органа или организации, заявивших о 
рождении ребенка;

1.5. реквизиты документов, удостоверяющих личность заявителя 
(заявителей);

1.6. серия и номер выданного свидетельства о рождении;
1.7. в актовых записях, составленных до 1999 года присутствуют графы: 

социальное положение, образование, место работы, профессия, род занятий 
(служба или иной источник существования), с какого года проживают по 
указанному месту жительства родители ребенка.

2. при государственной регистрации заключения брака:
2.1. фамилия (до и после заключения брака), имя, отчество, дата и место 

рождения, возраст, гражданство, национальность (вносится по желанию лиц, 
заключивших брак), место жительства каждого из лиц, заключивших брак;

2.2. сведения о документе, подтверждающем прекращение предыдущего 
брака, в случае, если лицо (лица), заключившее брак, состояло в браке ранее;



2.3. реквизиты документов, удостоверяющих личности заключивших 
брак;

2.4. дата составления и номер записи акта о заключении брака;
2.5. наименование органа записи актов гражданского состояния, которым 

произведена государственная регистрация заключения брака;
2.6. серия и номер выданного свидетельства о браке;
2.7. В случае, если брак расторгнут или признан недействительным, в 

запись акта о заключении брака вносятся сведения о расторжении брака или о 
признании его недействительным. Внесение таких сведений производится на 
основании решения суда о расторжении брака или записи акта о расторжении 
брака при расторжении брака в органе записи актов гражданского состояния 
либо на основании решения суда о признании брака недействительным;

2.8. в актовых записях, составленных до 1999 года присутствуют графы: 
профессия (или источник существования), социальное положение, место 
работы и занимаемая должность, образование вступающих в брак, сведения об 
общих детях (добрачных).

3. при государственной регистрации расторжения брака:
3.1. фамилия (до и после расторжения брака), имя, отчество, дата и место 

рождения, гражданство, национальность (вносится по желанию заявителя), 
место жительства каждого из лиц, расторгнувших брак;

3.2. дата составления, номер записи акта о заключении брака и 
наименование органа записи актов гражданского состояния, в котором 
произведена государственная регистрация заключения брака;

3.3. сведения о документе, являющемся основанием для государственной 
регистрации расторжения брака;

3.4. дата прекращения брака;
3.5. реквизиты документов, удостоверяющих личности расторгнувших 

брак;
3.6. серия и номер свидетельства о расторжении брака;
3.7. в актовых записях, составленных до 1999 года присутствуют графы: 

место работы, образование, занятие (специальность, должность, ремесло), 
какой брак по счету у лиц, расторгающих брак, отметка об уплате 
госпошлины, количество детей на иждивении, имена и возраст детей, 
соглашение родителей о содержании детей и друг друга.

4. при государственной регистрации усыновления (удочерения):
4.1. фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка (до и после 

усыновления);
4.2. фамилия, имя, отчество, гражданство, национальность (при наличии в 

записи акта о рождении или в свидетельстве о рождении ребенка) родителей 
(одного из родителей);

4.3. дата составления, номер записи акта о рождении и наименование 
органа записи актов гражданского состояния, которым произведена 
государственная регистрация рождения ребенка;

4.4. фамилия, имя, отчество, гражданство, национальность (вносится по 
желанию усыновителя), место жительства усыновителя (усыновителей);



4.5. дата составления, номер записи акта о заключении брака 
усыновителей и наименование органа записи актов гражданского состояния, 
которым произведена государственная регистрация заключения брака 
усыновителей;

4.6. реквизиты решения суда об усыновления ребенка;
4.7. серия и номер выданного свидетельства об усыновлении;
4.8. В случае, если по решению суда об установлении усыновления 

ребенка усыновители (усыновитель) записываются его родителями 
(родителем), такие сведения вносятся в запись акта об усыновлении;

4.9. в актовых записях, составленных до 1999 года присутствуют графы: 
род занятий усыновителей и родителей.

5. при государственной регистрации установления отцовства:
5.1. фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство,

национальность (вносится по желанию заявителя), место жительства лица, 
признанного отцом ребенка;

5.2. фамилия, имя, отчество (до установления отцовства), пол, дата и 
место рождения ребенка;

5.3. дата составления, номер записи акта о рождении и наименование
органа записи актов гражданского состояния, которым произведена
государственная регистрация рождения ребенка;

5.4. фамилия, имя, отчество ребенка после установления отцовства;
5.5. фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство,

национальность (вносится по желанию заявителя) матери ребенка;
5.6. сведения о документе, являющемся основанием для установления 

отцовства;
5.7. фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя (заявителей);
5.8. серия и номер выданного свидетельства об установлении отцовства.
6. при государственной регистрации перемены имени:
6.1. фамилия, собственно имя, отчество, дата и место рождения, 

гражданство, национальность (вносится по желанию заявителя), место 
жительства лица до перемены имени;

6.2. фамилия, собственно имя, отчество лица после перемены имени;
6.3. дата и номер записи акта о рождении и наименование органа записи 

актов гражданского состояния, которым произведена государственная 
регистрация рождения;

6.4. серия и номер выданного свидетельства о перемене имени;
6.5. в актовых записях, составленных до 1999 года присутствуют графы: 

семейное положение, местности, где проживал, занятие, где и в качестве кого 
работает, сведения о несовершеннолетних, меняющих фамилию, основание 
для регистрации перемены имени, отметка об уплате госпошлины.

7. при государственной регистрации смерти:
7.1. фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, последнее место 

жительства, пол, гражданство, национальность (если сведения о 
национальности указаны в документе, удостоверяющем личность умершего), 
дата и место смерти умершего;



7.2. причина смерти (на основании документа, подтверждающего факт 
смерти);

7.3. реквизиты документа, подтверждающего факт смерти;
7.4. фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя либо 

наименование и юридический адрес органа, организации или учреждения, 
сделавших заявление о смерти;

7.5. серия и номер выданного свидетельства о смерти;
7.6. фамилия, имя, отчество, место жительства лица, которому выдано 

свидетельство о смерти;
7.7. в актовых записях, составленных до 1999 года присутствуют графы: 

семейное состояние, профессия, социальное положение, документы, род 
занятий, место работы умершего.

В запись акта гражданского состояния могут быть включены и иные 
сведения, обусловленные особыми обстоятельствами государственной 
регистрации конкретного акта гражданского состояния (п. 3 ст. 6
Федерального закона от 15.11.1997 года №143-Ф3 «Об актах гражданского 
состояния»).

При обработке обращений граждан:
- Фамилия, имя, отчество, место жительства, содержание обращения.



Приложение № 5 
к приказу Министерства 
юстиции Республики Тыва 
от « /<? » (ШиЯ 2022 г. №

Перечень должностей в Министерстве юстиции Республики Тыва, 
замещение которых предусматривает осуществление обработки 

персональных данных, либо осуществление доступа 
к персональным данным

№
п/п

Должность

1. Заместитель министра юстиции Республики Тыва
2. Начальник отдела обработки, хранения актов гражданского 

состояния Министерства юстиции Республики Тыва
3. Заместитель начальника отдела обработки, хранения актов 

гражданского состояния Министерства юстиции Республики Тыва
4. Главный специалист отдела обработки, хранения актов гражданского 

состояния Министерства юстиции Республики Тыва
5. Инспектор-делопроизводитель органа ЗАГС Министерства юстиции 

Республики Тыва в г.Кызыле и Кызылском районе
6. Руководитель территориального органа ЗАГС Министерства 

юстиции Республики Тыва
7. Консультант территориального органа ЗАГС Министерства юстиции 

Республики Тыва
8. Главный специалист территориального органа ЗАГС Министерства 

юстиции Республики Тыва
9. Ведущий специалист территориального органа ЗАГС Министерства 

юстиции Республики Тыва
10. Специалист 1-го разряда территориального органа ЗАГС 

Министерства юстиции Республики Тыва



Приложение № 6 
к приказу Министерства 
юстиции Республики Тыва 
от « 42 » . п л л  2022 г. №

Должностные обязанности лица, ответственного за организацию 
обработки персональных данных в органах ЗАГС 

Министерства юстиции Республики Тыва

В соответствии с правовым актом Министерства юстиции Республики 
Тыва служащий ЗАГС исполняет обязанности ответственного за организацию 
обработки персональных данных в органах ЗАГС, в том числе:

-  организует и контролирует разработку, а также поддержание в 
актуальном состоянии документов, определяющих политику Министерства 
юстиции Республики Тыва в отношении обработки персональных данных, 
правовых актов Министерства юстиции Республики Тыва по вопросам 
обработки персональных данных, а также устанавливающих процедуры, 
направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 
Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;

-  обеспечивает ознакомление служащих ЗАГС, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 
законодательства Российской Федерации о персональных данных (в том 
числе с требованиями к защите персональных данных), правовыми актами 
Министерства юстиции Республики Тыва по вопросам обработки 
персональных данных и (или) организует обучение служащих ЗАГС;

-  осуществляет внутренний контроль за соблюдением органами ЗАГС и 
служащими ЗАГС законодательства Российской Федерации о персональных 
данных, в том числе требований к защите персональных данных, 
документов, определяющих политику органов ЗАГС в отношении обработки 
персональных данных, а также правовых актов Министерства юстиции 
Республики Тыва по вопросам обработки персональных данных в 
соответствии с правилами осуществления внутреннего контроля соответствия 
обработки персональных данных требованиям к защите персональных 
данных, установленным Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными 
правовыми актами и правовыми актами Министерства юстиции Республики 
Тыва.

За ненадлежащее исполнение или неисполнение возложенных 
должностных обязанностей, связанных с выполнением требований 
законодательства Российской Федерации в области персональных данных, 
ответственный за организацию обработки персональных данных несет 
ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.



Приложение № 7 
к приказу Министерства 
юстиции Республики Тыва 
O T « l£ » J& & £2022r.№ ,S!£

Порядок доступа государственных гражданских служащих Республики 
Тыва, замещающих должности государственной гражданской службы в 
органах ЗАГС Министерства юстиции Республики Тыва, работников,

занимающих должности служащих, не отнесенных к должностям 
государственной гражданской службы Республики Тыва, в помещения, в 

которых ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок определяет правила доступа в помещения, в 
которых осуществляется обработка, хранение персональных данных 
(носителей персональных данных) в органах ЗАГС (далее -  Порядок), в целях 
исключения несанкционированного, в том числе случайного, доступа к 
персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения персональных данных, а также иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных.

2. Для помещений организуется режим обеспечения безопасности, 
препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или 
пребывания в помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения.

Режим обеспечения безопасности помещений должен обеспечиваться:
-  утвержденным правовым актом Министерства юстиции Республики 

Тыва перечня помещений, в которых осуществляется обработка, хранение 
персональных данных (носителей персональных данных) в органах ЗАГС;

-  ограничением доступа посторонних лиц и контролем их нахождения в 
помещениях;

-  оснащением помещений входными дверьми с замками, а также 
закрыванием входных дверей в помещения на ключ в рабочее время в 
случае ухода всех сотрудников, работающих в соответствующем помещении, 
и в нерабочее время.

3. Обработка, хранение персональных данных (носителей персональных 
данных) в помещениях осуществляется как неавтоматизированным, так и 
автоматизированным способами.

Хранение персональных данных категорий, обрабатываемых в органах 
ЗАГС, допускается во всех помещениях.

Обработка персональных данных, хранение персональных данных 
(носителей персональных данных), в иных помещениях, не включенных в 
перечень помещений, запрещена.

4. При нахождении посторонних лиц в помещении с лицами, которые 
уполномочены осуществлять обработку персональных данных либо 
осуществлять доступ к персональным данным в органах ЗАГС,



предпринимаются меры, исключающие возможность доступа посторонних 
лиц к обрабатываемым персональным данным, в том числе через устройства 
ввода (вывода) информации, а также к носителям персональных данных.

5. Устройства ввода (вывода) информации, участвующие в обработке 
персональных данных, располагаются в помещениях таким образом, чтобы 
исключить случайный просмотр обрабатываемой информации посторонними 
лицами, вошедшими в п омещение, а также через двери и окна помещения.

6. Лицами, работающими в помещении, которые уполномочены 
осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к 
персональным данным в органах ЗАГС, обеспечивается сохранность 
имеющихся у них ключей от входной двери в соответствующее помещение, 
в том числе предпринимаются меры, исключающие возможность доступа 
посторонних лиц к ключам.

7. В случае проведения ремонта помещения все носители 
персональных данных, имеющиеся в соответствующем помещении (в том 
числе в составе технических средств), должны быть заблаговременно 
перемещены в другое помещение, которое включено в перечень помещений.

8. Ответственность за соблюдение настоящего Порядка возлагается на 
руководителей органов ЗАГС, занимающих соответствующие помещения.


